2015年高级专业技术职务评审聘任材料上报要求
一、单位材料包括
1. 《医学部晋升高级专业技术职务人员情况简介》及电子版。关于《简介》中各项内容填写的规格及注意事项详见表格中的说明。
2. 第二次申请的人员名单及基本情况，或在情况简介表中注明。
3. 高级专业技术职务评审工作总结
二、个人材料包括 
1. 晋升、增聘专业技术职务者： （先上岗后确认者按晋升人员要求填表）
①《北京大学教师职务聘任推荐审批表》或《北京大学专业技术职务聘任推荐审批表》及同行专家鉴定意见
② 申报主系列高级专业技术职务个人情况简表（主系列） 
③ 论著：（上报1套） 需有杂志的封面、目录及论文正文，对送审论文需要特别标注，申报人在聘任推荐表中列出的文章，需提供文章首页的复印件 
④ 承担科研课题材料
⑤ 科研、教学成果获奖证明、证书材料
⑥ 其他必须的材料
2. 确认专业技术职务者： 
①《北京大学专业技术职务确认审批表》 
② 原单位《专业技术职务晋升审批表》 
③ 代表性论著复印件 
④ 申报主系列高级专业技术职务个人情况简表
三、专业技术职务评审专用表格填写说明

1. 申报人根据自己申报系列下载相应表格，严格按要求的规格尺寸复印、装订。教师（医疗和研究）系列人员填写“北京大学教师职务聘任推荐审批表”及“申报主系列高级专业技术职务个人情况简表”；非教师系列人员填写“北京大学专业技术职务聘任推荐审批表”。

2. 人事部门对申报人填写的聘任推荐表要仔细核实，对不符合要求的要及时更改。教师（医疗和研究）系列聘任推荐表中的院系教授会议审议意见、院系学术委员会审议意见及院系党政联席会议审查推荐意见，非教师系列聘任推荐表中的院系学术委员会审议意见及单位审查推荐意见要如实填写意见、选票并签字或盖章。校学科在各二级单位的要填写校学科评审意见、选票并签字。
四、材料审核要求
1. 申报人年龄的审核：副高≤50岁，正高≤55岁
2. 申报人学历的审核：严格按照《条例》规定

3. 申报人任职年限的审核

3. 申报人论文的审核：

   ① 论文发表期刊为合法期刊，是医学部要求的主要期刊
   ② 论文是否为论著
   ③ 论文与研究生论文是否相关

   ④ 并列作者文章要标注，并认真核实

   ⑤ 所提交论文是否在申报其他职务时使用过

4. 申报人科研、教学成果获奖情况的审核

5. 申报人带研究生情况的审核

6. 申报人担任教学情况的审核
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