
[bookmark: _Toc497221323]成绩录入
在考试完成后，老师需要录入学生成绩，本app提供老师录入成绩的功能，教务处检查成绩录入结果等。包含6个子菜单“成绩录入”、“成绩录入参数”、“成绩录入进度查询”、“成绩录入设置”、“成绩审核”、“参数设置”。
[bookmark: _Toc497221325]成绩录入参数
在成绩录入之前，由教务处初始相应参数，控制教师录入过程及相应设置。如基本设置类的允许录入学期、开始结束时间、录入的开关、是否允许部分提交、以及是否需要审核、成绩小数点的位数等等信息。另还有成绩分项设置，包含平时、实验、实践、期中、期末成绩，如不满足需求，还可以点击“添加其他成绩”添加选项，同时可以控制是否需要录入。
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各参数定义如下：
允许录入学期：选中的学期才允许录入成绩。
开始、结束时间：录入成绩的开始结束时间。
录入开关：是否允许录入。
部分提交：是否允许成绩录入一部分的情况下进行提交。
需要审核：教师已录入提交的成绩单是否需要经过教务处审核。
成绩提交后短信验证：提交录入的成绩需要通过短信验证是否教师本人录入。
短信验证时效：短信验证码时间。
成绩小数位：成绩核算小数点后2位。
成绩分项设置：设置成绩的分项（已开启）组合。
成绩查询设置：设置成绩查询的限制条件。
[bookmark: _Toc497221327]成绩录入设置
教务处统一维护成绩录入的系数、录入教师等信息，以学年学期为维度，通过成绩录入设置菜单进行维护好。成绩系数即“成绩录入”时设置的系数，此处可以单个或者直接批量维护。
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1. 选择单条或者多条记录，点击“设置系数”，进入设置系数页面，如下图所示。
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设置各个分项的系数，是否强制使用，如果选择“是”，则教师录入成绩的时候，是不允许修改系数的。如果选择“否”，则教师录入成绩时，还可以修改系数。
2. 点击“成绩录入教师”可以维护成绩录入的教师。
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[bookmark: _Toc497221329]成绩字典表维护
学生成绩的一些相应字典，即等级成绩、绩点、特殊原因等。等级成绩包含百分制、五级制、两级制。
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    不同分制可以设置相应的成绩上限线。如两级制，1-60为不合格；60-101分为合格。
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绩点可以通过成绩获取，不同成绩获得不同绩点。
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特殊原因包含作弊，缓考，旷考等情况，如不满足需求，可按实际情况新增。
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1. 以“录入成绩的教师”登录到成绩系统，对所负责的课程进行成绩录入。
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2. 点击“录入”后设置平时成绩（成绩录入设置中设置系统如果是非强制使用的），期末成绩系数即可录入成绩。
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成绩系数总和应为100。
3. 设置好系数，进入成绩录入页面。
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录入平时成绩和期末成绩，系统会自动按成绩系数算出总成绩。如果存在特殊情况：如缓考、作弊、旷考、清楚等情况，可在特殊情况中选择，即不会出现总成绩。且允许部分保存及部分提交。
4. 点击“切换”，可以切换录入成绩的类型：百分制、两级制、五级制。
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切换完成后录入成绩及切换成如下方式：
两级制：即合格、不合格两级。
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五级制：即优、良、中、合格、不合格五级。
[image: ]
[bookmark: _Toc497221328]成绩审核
针对教师已录入的成绩，教务处对于成绩进行审核。提供传统模式和扫码模式2种方式进行审核。
传统模式：选择相应课程的成绩单，可以打印出来审核完成后点击审核通过。
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扫码模式：扫码成绩单上的条码会自动过滤出来该成绩单。扫码即审核通过。
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[bookmark: _Toc497221326]成绩录入进度查询
    教务处查询成绩的录入进度的总体情况，同时可以EXECL导出。按开课院系菜单可以查询院系开课门次、成绩已提交门次、未提交门次及完成进度等。
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按教学班菜单可以过滤学年学期、开课院系、是否重修等情况过滤教学班后查询到所有课程的成绩录入情况，包含课程信息、班级信息、选课人数、录入情况信息等。
[image: ]
点击“查看学生成绩”即可查询到该课程的具体学生成绩录入情况。
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