       北京大学医学部本科学生考试违纪处理注意事项
1. 考试前由监考教师宣读考生须知、明确考场要求。
2. 监考教师可以用提醒或警告的办法尽量避免有动机和倾向的学生做出违纪行为。
3. 一旦发现学生考试违纪，在事实清楚、证据确凿的前提下，教师应该执行的处理是：首先要终止学生考试；其次在《考场记录表》上如实记录作弊情况，在学生考卷上标明“作弊”字样，请学生在《考场记录表》和作弊材料上签字。

4. 考场记录需由违纪学生及至少两位监考教师同时签字确认，如巡考教师在场也应在《考场记录表》上签字，如果学生拒绝签字，由监考教师在《考场记录表》上注明。若出现学生扰乱考场的情况，可适时通知班主任协助处理。
5. 监考教师在现场不对学生违纪情况做出处分认定，不对学生做出违反学籍管理规定的承诺。
6. 监考教师及教研室应在考试当天将学生违纪情况汇报至开课学院教学管理办公室，开课学院将上报材料复印留档后转送至学生学籍所在学院教学办公室进行处理，同时电话告知教育处学籍管理办公室。上报材料应包括考场记录、标注作弊式样的试卷、作弊工具、事件经过等证据。该门课程成绩以零分记，当年不予补考，在毕业年级可视情况给予一次补考机会。
7. 参照《北京大学医学部学生违纪处分条例》规定，对于事实清楚的违纪案件，学院应该在收到材料或接到通知后一个月内提出处理意见，若事实模糊或涉及多个学院及留学生办公室，应加强沟通，共同做好相关工作。
8. 学院在做出处理决定前，应充分听取拟处分学生或其代理人的陈述与申辩（应该给予学生解释的机会，并做好相应的记录），若学生申请举行听证会，学院应视情况举行听证，调查核实完后必须通过学院院长办公会决定，主管领导签字确认后，形成书面的处理意见与原始作弊材料一起交至教育处学籍管理办公室。
9. 医学部正式发文后，各学院应在一周内将处分决定书送达学生本人，同时将学生本人签字确认的决定书留存归档。
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